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Circ. n. 73                                                                                    Vedano al Lambro, 10 novembre 2020 

         

 

 A tutti i genitori degli studenti della scuola secondaria  

A tutti i docenti della scuola secondaria 

Alla RSU d’Istituto  

 

p.c. A tutto il personale ATA  

Sito web 

  

Oggetto: indicazioni metodologiche e strumentali sull’adozione della DDI in applicazione del 

DPCM del 3 novembre 2020  

 

VISTA la Nota MI n.1934 del 26/10/2020 (Indicazioni operative per lo svolgimento delle attività 

didattiche nelle scuole del territorio nazionale in materia di Didattica digitale integrata e di attuazione 

del decreto del Ministro della PA 19/10/2020);  

CONSIDERATE le Linee Guida di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione 7 agosto 2020, n. 89;  

VISTO il D.lgs 81/2008, art.2 comma 1 lett. A) e art 175 sulla sicurezza davanti al videoterminale;  

VISTO il Decreto del Ministro dell’Istruzione 26 giugno 2020, n. 39 (Adozione delle Linee guida 

sulla Didattica digitale integrata);  

VISTO il Protocollo di sicurezza anti-Covid19 di istituto;  

VISTO il Piano Scolastico per la DDI di Istituto;  

VISTO il DPCM del 3 novembre 2020 in sostituzione del DPCM del 24 ottobre 2020 in allegato 

1A e 1B;  

VISTA la Ordinanza del Ministero della Salute del 4 novembre 2020 con gli allegati 1 e 2;  

si comunica quanto segue:  

 

PER PERSONALE DOCENTE / ALLIEVI / GENITORI  

 

1.ATTIVITÀ IN PRESENZA – ATTIVITA’ IN DDI (DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA)  

Le classi prime della scuola secondaria continueranno regolarmente a svolgere l’attività didattica in 

presenza.  

 

Le attività didattiche, per tutti gli studenti delle classi seconde e terze della scuola secondaria (salvo 

eccezioni come da punto 3), si svolgeranno, invece, nella modalità a distanza mediante l’applicazione 

Google Meet della piattaforma Google Suite e saranno distinte nelle due modalità SINCRONA e 

ASINCRONA, sulla base dell’interazione tra insegnante e gruppo di studenti.  

 

• Attività sincrone, ovvero svolte con l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di 

studenti.  

• Attività asincrone, ovvero svolte in tempi diversi dagli insegnanti e dal gruppo di studenti.  

 

Il link per il collegamento sarà inviato a tutti gli studenti tramite classroom.  

 

2. ORARIO SCOLASTICO  
 

L’orario scolastico per le classi prime della scuola secondaria non subirà alcun cambiamento.  
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L’orario scolastico in modalità sincrona per le classi seconde e terze della scuola secondaria, a partire 

dal 6 novembre 2020 fino al 20 novembre 2020 (salvo ulteriori disposizioni), sarà quello in allegato 

alla presente circolare (allegato 1): le altre ore saranno svolte in modalità asincrona.  

 

Non rientra tra le attività asincrone la normale attività di studio autonomo dei contenuti disciplinari 

da parte delle studentesse e degli studenti, ma le attività asincrone vanno intese come attività di 

insegnamento-apprendimento strutturate e documentabili che prevedono lo svolgimento autonomo da 

parte delle studentesse e degli studenti di compiti precisi assegnati di volta in volta, anche su base 

plurisettimanale e anche diversificati per piccoli gruppi.  

 

3.ATTIVITA’ IN PRESENZA (ALLIEVI BES) - ACCESSO ALL’ISTITUTO - USO 

MASCHERINE CHIRURGICHE  

 

Gli studenti delle classi prime della secondaria continueranno ad avere accesso ai locali scolastici 

rispettando gli orari, gli ingressi e le uscite previsti e comunicati a settembre e dovranno sempre 

indossare la mascherina chirurgica per tutto il tempo di permanenza in istituto (salvo per i soggetti 

con patologie o disabilità incompatibili con l’uso della mascherina).  

 

Gli studenti delle classi seconde e terze non potranno avere accesso ai locali scolastici; soltanto agli 

allievi DVA e con BES, i cui genitori scelgano di aderire alla didattica in presenza, sarà garantita la 

possibilità di accedere all’istituto per seguire le lezioni in aula.  

 

La richiesta di far partecipare i propri figli alle lezioni in presenza, potrà essere fatta pervenire 

secondo la modalità indicata nella circ. n.68.  

Gli studenti con Disabilità o con BES i cui genitori, invece, sceglieranno l’opzione della didattica 

digitale integrata, seguiranno le lezioni on line insieme alla classe.  

 

Gli allievi DVA e con BES che aderiranno alla didattica in presenza potranno accedere all’istituto 

dall’ingresso principale di Via Italia, dovranno sempre indossare la mascherina chirurgica per tutto il 

tempo di permanenza in istituto (salvo per i soggetti con patologie o disabilità incompatibili con l’uso 

della mascherina).  

 

4. VIAGGI D'ISTRUZIONE, VISITE GUIDATE E USCITE DIDATTICHE  
Restano sospesi i viaggi d'istruzione, le visite guidate e le uscite didattiche. 

 

PER IL PERSONALE DOCENTE  
Il personale docente:  

A. è tenuto al rispetto del proprio orario di servizio (vedi punto 1) e alle prestazioni connesse 

all’esercizio della professione docente;  

B. è tenuto a presenziare in aula solo se vi sono in presenza allievi BES/Diversamente abili i cui 

genitori abbiano fatto richiesta di far partecipare i propri figli alle lezioni in presenza (vedi punto 3);  

C. nel caso in cui, durante le lezioni non vi fossero allievi in presenza, potrà effettuare la didattica on 

line anche dal proprio domicilio alleggerendo così il carico di rete che rallenta attualmente le 

connessioni, provvedendo alla compilazione del modello “RICHIESTA DI LAVORO DA CASA” 

(allegato 2) che dovrà essere inviato via e-mail alla Collaboratrice del Dirigente all’indirizzo 

tiziana.divito@icsvedano.edu.it. Tutti i docenti devono compilare la la Dichiarazione individuale del 

Servizio settimanale prestato (allegato 3) che dovrà essere inviata via mail alla segreteria del 

personale all’indirizzo segreteria.personale@icsvedano.edu.it ; 

mailto:tiziana.divito@icsvedano.edu.it
mailto:segreteria.personale@icsvedano.edu.it
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D. mantiene i diritti sindacali compresa la partecipazione alle assemblee sindacali durante l’orario di 

lavoro che si dovranno tenere con le stesse procedure con cui si svolgono le attività didattiche a 

distanza;  

E. assicura le prestazioni in modalità sincrona al gruppo classe o a gruppi circoscritti di alunni della 

classe;  

F. effettua la rilevazione delle presenze degli allievi all’inizio di ogni propria ora di attività didattica 

in modalità sincrona; provvede a richiedere le giustifiche durante la prima ora giornaliera di 

collegamento (si ricorda che dovranno essere giustificate anche le assenze orarie - singola ora o più 

ore);  

G. si collega con la classe all’interno della piattaforma Google Suite all’inizio dell’ora di lezione, 

durante il collegamento avrà cura di:  

 

e nella piattaforma di riferimento;  

 

ad un proficuo proseguimento delle lezioni;  

 

H. svolge le attività asincrone nel rispetto dell’orario scolastico: in particolare, sono da considerarsi 

attività asincrone:  

 individuale o di gruppo con l’ausilio di materiale didattico digitale 

fornito o indicato dall’insegnante;  

dall’insegnante;  

mi, produzione di relazioni e rielaborazioni in forma 

scritta/multimediale o realizzazione di artefatti digitali nell’ambito di un project work.  

 

5. RIUNIONI DEGLI ORGANI COLLEGIALI / INCONTRI / ESPERTI ESTERNI  
Le riunioni degli organi collegiali potranno svolgersi solo a distanza.  

Gli incontri con i genitori e gli interventi con esperti esterni dovranno svolgersi solo a distanza.  

 

6. AUTOCERTIFICAZIONI PER LO SPOSTAMENTO DEL PERSONALE / UTENTI IN 

PRESENZA IN ISTITUTO  
Gli spostamenti potranno essere giustificati utilizzando il modulo già disponibile sul sito del 

Viminale (allegato 4).  

Si ricorda che il comportamento da osservare in istituto dovrà rispettare quanto previsto nel 

Protocollo d’istituto AntiCovid-19.  

 

Cordialmente.  

                                                                          Il Dirigente Scolastico 

                                                                          Dott.ssa Veruska Pellegrini 
Documento firmato digitalmente 

 
VERUSKA
PELLEGRINI
10.11.2020
09:19:33
UTC
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Allegato 1 

 

ORARIO DDI SCUOLA SECONDARIA CLASSI SECONDE 

 

Lunedi’ 2A 2B 2C 2D 2E 

1 MATE/SCIENZE MUSICA LETTERE MUSICA INGLESE 

2 INGLESE LETTERE INGL/TECNO LETTERE EDUC. FISICA 

3 ITALIANO FRANC/SPAGN FRANC/SPAGN MATEM/SCIENZE LETTERE 

Martedi’      

1 EDUC. FISICA MATEM/SCIENZE LETTERE TECNOLOGIA TECNOLOGIA 

2 ARTE INGL/RELIG MATEM/SCIENZE MATEM/SCIENZE LETTERE 

3 STO/GEO LETTERE EDUC/FISICA LETTERE MATEM/SCIENZE 

4     LETT/MATEM 

Mercoledi’      

1 STO/GEO TECNOLOGIA ARTE LETTERE INGL/RELIG 

2 INGL/RELIG LETTERE MATEM/SCIENZE FRANCESE LETTERE 

3 MATEM/SCIENZE MATEM/SCIENZE LETTERE INGL/RELIG ARTE 

4   LETT/MATEM   

Giovedi’      

1 MUSICA ARTE INGLESE MATEM/SCIENZE MATEM/ACIENZE 

2 FRANC/SPAGN EDUC. FISICA LETTERE INGLESE FRANC/SPAGN 

3 ITALIANO LETTERE TECNO/RELIG LETTERE LETTERE 

Venerdi’      

1 TECNOLOGIA INGLESE MUSICA ARTE LETTERE 

2 MATEM/SCIENZE LETTERE LETTERE LETTERE MUSICA 

3 ITALIANO MATEM/SCIENZE MATEM/SCIENZE EDUC/FISICA MATEM/SCIENZE 
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ORARIO DDI SCUOLA SECONDARIA CLASSI TERZE 

 

Lunedi’ 3A 3B 3C 3D 

1 FRANC/SPAGN INGLESE LETTERE FRANC/SPAGN 

2 MATEM/SCIENZE FRANC/SPAGN FRANC/SPAGN TECNOLOGIA 

3 ITALIANO STO/GEOGR INGL/RELIG MATEM/SCIENZE 

   LETT/MATEM  

Martedi’     

1 ITALIANO INGL/RELIG LETTERE INGLESE 

2 TECNOLOGIA STO/GEOGR MUSICA  ARTE 

3 MUSICA ITALIANO ARTE LETTERE 

Mercoledi’     

1 EDUC. FISICA MATEM/SCIENZE LETTERE MATEM/SCIENZE 

2 MATEM/SCIENZE TECNOLOGIA MATEM/SCIENZE MUSICA 

3 ARTE ITALIANO TECNOLOGIA LETTERE 

Giovedi’     

1 INGLESE MATEM/SCIENZE LETTERE LETTERE 

2 ITALIANO MUSICA INGLESE MATEM/SCIENZE 

3 MATEM/SCIENZE ITALIANO MATEM/SCIENZE EDUC. FISICA 

Venerdi’     

1 ITALIANO MATEM/SCIENZE EDUC. FISICA STORIA 

2 INGL/RELIG EDUC. FISICA LETTERE LETTERE 

3 STORIA ARTE MATEM/SCIENZE INGL/RELIG 
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 Allegato n. 2  

 

RICHIESTA LAVORO DA CASA 

 

Il/la sottoscritto/a ……………………………………………………..………………….……………. 

 

Docente di ………………………..……………………… a tempo …………………………………. 

 

Presso la Scuola Secondaria “Giovanni XXIII” 

 

chiede 

 

di poter svolgere da casa le lezioni sincrone secondo il proprio orario di servizio nei seguenti giorni:  

 

Giorno …………………………..……………… ore …………………………..……………………  

 

Giorno…………………………..………………. ore …………………………..……………………  

 

dichiara quanto segue 

 

di disporre presso il proprio domicilio di tutte le infrastrutture occorrenti (PC, connessione, altri 

device, ecc.);  

 

che nelle date/ore richieste non è prevista la presenza a scuola di alcun alunno delle classi interessate.  

 

 

Luogo e data, ……………………………………..  

 

Firma  

…………………………………………………… 

 

 

VISTO 

 

Si concede 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Veruska Pellegrini 

 

_____________________ 



I.C.S. DI VEDANO – Servizio settimanale prestato - Dichiarazione 

Allegato 3 

Al Dirigente Scolastico 

dell’I.C.S. Giovanni XXIII 

di Vedano al Lambro 

 

Oggetto: Servizio settimanale prestato - Dichiarazione individuale 

 

Il sottoscritto docente ________________________________________, in servizio presso la Scuola 

 Secondaria                                                              Primaria  

DICHIARA, 

per la settimana da __________ al __________, di aver prestato le seguenti ore di servizio: 

ORE IN PRESENZA  

ORE A DISTANZA SINCRONE COL GRUPPO CLASSE  

ORE A DISTANZA SINCRONE PER GRUPPI / INDIVIDUALIZZATE  

ORE A DISTANZA ASINCRONE  

ORE DI SUPPLENZA nella classe _____  

ORE A DISPOSIZIONE  

 

Vedano al Lambro, __________       IL DOCENTE 

 

______________________________ 

          



 

AUTODICHIARAZIONE AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 D.P.R. N. 445/2000 

Il/La sottoscritto/a         _____________________________________________________ , nato/a  il ____ . ____ . _____ 

a ____________________________________ (______), residente  in _______________________________________ 

(______), via ________________________________________ e domiciliato/a in _______________________________

(______), via ________________________________________, identificato/a a mezzo __________________________ 

nr. _____________________________________, rilasciato da _____________________________________________  

in data ____ . ____ . _____  , utenza telefonica ________________________ , consapevole delle conseguenze penali 

previste in caso di dichiarazioni mendaci a pubblico ufficiale (art. 495 c.p.) 

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ 

  

 di essere a conoscenza delle misure normative di contenimento del contagio da COVID-19 vigenti alla

data odierna, concernenti le limitazioni alla possibilità di spostamento delle persone fisiche all’interno del 

territorio nazionale;

 di essere a conoscenza delle altre misure e limitazioni previste da ordinanze o altri provvedimenti

amministrativi adottati dal Presidente della Regione o dal Sindaco ai sensi delle vigenti normative; 

 di essere a conoscenza delle sanzioni previste dall’art. 4 del decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, e dall’art.

2 del decreto-legge 16 maggio 2020, n. 33;

➢ che lo spostamento è determinato da:

- comprovate esigenze lavorative;

- motivi di salute;

- altri motivi ammessi dalle vigenti normative ovvero dai predetti decreti, ordinanze e altri
provvedimenti che definiscono le misure di prevenzione della diffusione del contagio;
(specificare il motivo che determina lo spostamento):

________________________________________________________________________________________________; 
 che lo spostamento è iniziato da (indicare l’indirizzo da cui è iniziato)

________________________________________________________________________________________________; 

 con destinazione (indicare l’indirizzo di destinazione)

________________________________________________________________________________________________;

 in merito allo spostamento, dichiara inoltre che:

________________________________________________________________________________________________.

Data, ora e luogo del controllo 
Firma del dichiarante L’Operatore di Polizia 
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