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démo al Lambro, 06 marzo 2020

> Ai Sigg. Docenti
Scuola Primaria e Secondaria

Oggetto:Didattica a distanza: condivisione dei materiali edattici sul registro elettronico

In allegato la procedura da seguire per la conidinesdei materiali didattici attraverso il

registro elettronico.

Siringrazia per la consueta collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssaPRUSKA PELLEGRINI

Firma apposta, ai sensi dell’art. 3 comma 2 D3§g93
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Indicazioni su come inviare il “materiale didattico’ attraverso il registro elettronico

Dopo essersi autenticati digitando il proprio Cedittente e Password ed aver selezionato una ctasseede al Menu
principale di RE mostrato di seguito.

Registro di Classe Registro del Docente Voti Finali e Scrutini
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Materiale Didattico %) Gestione Collogui

Da questa pagina si andra a cliccare sull’ icdviatériale Didattico”

Per cominciare a caricare il materiale desiderato, occorrera quindi prima creare almeno una cartella. Tramite il pulsante
b |e cartelle desiderate:

In “Dati cartella” va indicato il nome che si intende assegnare alla cartella che si sta creando (campo “Nome Cartella”) .

Inserimento Nuova Cartella
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= |
o

Nome Cartella

Marrativa - Tistu 2 la magla del pollice verde [-I:k_;}e:':a_l

Usatl 57 caratteri di 54!
sottocartella di: {Indica in quale cartella sara inserita)
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Libre di narrativa della prima classe

Accanto a "Dati Cartella" c'é "Condivisione"in cui il materiale pud essere:

«Condiviso con i docenti di una o piu classi. Per esempio, se si indica la classe 1°A, tutti i docenti di quella classe,
indipendentemente dalla materia di insegnamento, potranno visualizzare ed usufruire del materiale messo a
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disposizione dal docente che ha creato tale cartella.

«Condiviso con i docenti di una o pill materie. Per esempio, se si indica la materia “[EE] ITALIANO”, vorra dire

che tutti i docenti di italiano della scuola primaria potranno visualizzare ed usufruire del materiale messo a disposizione
dal docente che ha creato tale cartella.

¢ Condiviso con docenti specifici. In questo caso e possibile indicare il nominativo del collega o dei colleghi con i quali
intendiamo condividere del materiale.

«Condiviso con gli alunni di una o piu classi di pertinenza del docente.

* Condiviso con gli alunni di pertinenza del docente, indicando semplicemente la materia insegnata dal docente. Per
esempio il docente che stiamo prendendo in considerazione insegna italiano in 1°A, 2°A e 3°A. Se in questo campo
indichiamo “[EE] ITALIANO” il programma mettera a disposizione degli alunni di tutte e tre le classi il materiale che si
andra a caricare in questa cartella.

*Condiviso con alunni specifici indicando il nome degli alunni desiderati. In questo caso, il docente puo indicare anche
nominativi non appartenenti alle sue classi.

Una volta inseriti i dati desiderati bastera salvarli tramite il tasto "SALVA".

7~ AXIOS ITALIA o - —
= oemo cloun & VITULLL MARCD @ € ‘_(‘;_Q A

Liarpg 00000000003 #Anno Scolastico: 2016/2017 Data e ora: 31/08/2017 17:34 Ultime Accesso: 20/08/2017 19:57:48

Contenuti

Narrativa - Tistil e la magia del pollice verde (dispense) Narrativa - TistU e la magia del pollice verde (dispense)

Cartella vuota,

Per inserire un nuovo contenuto cliccare sul pulsante 'Nuovo Contenuto’.

Una volta creata la cartella & possibile modificarne la descrizione e/o le condivisioni tramite il pulsante ﬂ che
riaprira la maschera precedentemente descritta.

Per caricare dei contenuti all’interno della cartella appena creata, bastera cliccare sul pulsante + Nuovo Contenuto

Inserimento Nuovo Contenuto <:|

Selezione della cartella dove inserire il contenuto 1 Condiviso 2

Marrativa - Tisth & la magia ds! pollice verds (dispsnsse) v ﬁ

Descrizione 3

Riassunto del primo capitolo

1. Nel campo “Selezione della cartella dove inserire il contenuto” il programma mostrera la cartella precedentemente
selezionata.
Zondiviso
2. Sessilascia il campo “Condiviso” impostato sul ”Si",n come
mostrato in figura, vuol dire che il contenuto che si sta andando a caricare € da condividere.

Condiviso

3. Se invece si imposta sul “Nc_, B programma non rendera visibile tale contenutessuno,
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4. Nel campo “Descrizione” € possibile inserire unlttal materiale che si sta andando a caricare.
Una volta impostati i dati sopra descritti, € pbasicaricare iimateriale in tre diverse modalita:

¢ Come testo

Ti- || @y || B

rra all'orecchio del suo pony

ExSalva x Chiudi

Inserire un contenuto come testo vuole dire chedente scrivera cid che desidera nello spazioareessposizione

nella schermata. Per confermare i dati occorrécaarle sull'apposita icon

¢ Come collegamento esterno

B 5alva x Chiudi

Inserire un contenuto come collegamento esternbditeche il docente indichera un link ad un giti@rnet
da cui sara possibile scaricare il documento desidePer confermare i dati occorrera cliccaréapiosita
icona.[EE

N.B. Si ricorda che ¢ possibile inserire un soltbegamento esterno per contenuto. Se si necessiaitie piu link,
bastera caricangiu contenuti.

e Come allegato
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Selezione il file da caricare (Dimensione massima del file 10Mb)

B Cispens

o Cambia * Cancella

Inserire un contenuto come allegato vuol dire tdecente puo caricare all'interno del registroda@umento esterno,

quindi preparato in precedenza. Per caricare flalebstera cliccare su
Per confermare i dati occorrera cliccare sull’aftadsona

N.B. Si ricorda che & possibile inserire un solegato per contenuto. Se si necessita inserirélpjlbastera caricare piu
contenuti.

Una volta caricati i propri contenuti, la sezidiateriale Didattico ” si presentera pit 0 meno come nell’esempio sotto
riportato. In questa schermata, oltre a visualzzarcartelle e sottocartelle create € possibfiaalizzare:

IZ— AXIOS ITALIA (9ec .
#%— pEmMO cLouD & @ @ _SQ A
0009006003 - o) 201772018
Datars orar 040312 EY - |
DIDATTICO 4 @ <s
1
Cartelle = o Contenuti
Narrativa - Tistu e la magia del pollice verde (dispense)
~ Narrativa - Tists e la magia del pollice = =
seitoits Comeml
Riassunto del primo capitolo - @
3 [EsE=
2 Riassuinto secondo capitolo = | %

= indica che é stato digitato un testo.
indica che é stato inserito un collegata esterno. Cliccando su questa icona il program@pnira
uncudmente la pagina internet indicata.

4 indica che é stato allegato un filac€indo su questa icona il programma scarichera sul
curnputer il file allegato al contenuto.

Con questo simbolo si possono visualigz contenuti condivisi da altri docenti. Infatticcando su
yuca@ icona, il programma chiedera di seleziothaeme del docente di cui si voglia vedere il mizie
condiviso. A questo punto si visualizzeranno i solitenuti che il docente precedentemente selemidrza
voluto condividere.



